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MAJUSCULES | MINUSCULES

La majuscula té dues funcions principals: la demarcativa i la distintiva. La funcio
demarcativa és la que fa posar la paraula amb majuscula segons la seva situacié
dins d’'un text, per exemple a l'inici de frase o després d’un punt. La distintiva
és la que fa usar la majuscula en funcié de la naturalesa de la paraula.

La funci6 distintiva és el motiu del document que teniu a les mans. Comencarem
amb unes indicacions generals i acabarem amb una llista dels termes usats
habitualment en el moén sindical.

El primer que cal tenir en compte és que els noms comuns i propis geneérics

s’escriuen, en general, amb minuscula. En canvi els noms propis concrets
s’escriuen, en general, amb majuscula.

1. Noms referits a persones

S’escriuen amb majuscula: noms i cognoms de persones (Maria Garcia);
sobrenoms, renoms i pseudonims (el Noi del Sucre), i formes protocol-laries
de tractament (/l-lustre Senyor).

S’escriuen amb minuscula: carrecs oficials (president de la Generalitat) i
designacions genériques que precedeixen el nom propi (jutge Marti).

2. Noms d'institucions, organismes i entitats

S’escriuen amb majuscula inicial, perd quan es tracta d’un plural aglutinador
o d'una institucid, un organisme o una entitat genérica s’escriuen amb minuscules.

- Nom propi de la institucio, organisme, entitat, empresa o establiment: Secretaria
de Socioeconomia, pero les secretaries de CCOO de Catalunya.

- Designacions d’entitats juridicopubliques: Administracié local, pero
administracions publiques o una administracié competent.

- Designacions d’organs de gestio: el Ple de I’Ajuntament de Granollers, perd
en les sessions de plens o un ple de formacio.

3. Fets i periodes temporals

S’escriuen amb majuscula: festivitats civiques, religioses i politiques (el Primer
de Maig), i fets historics singulars (la Segona Republica).

S’escriuen amb minuscula les divisions temporals (dilluns, agost).



4. Activitats educatives, cientifiques i socials

- S’escriuen amb majuscula tots els noms i adjectius dels premis i les distincions:
Premi de Poesia de Tardor, Creu de Sant Jordi.

- S’escriu amb maijuscula la inicial del primer mot de cursos i seminaris (Curs
de prevencioé de riscos laborals), i comunicacions, ponéncies i discursos
(“Les llums i les ombres de la normalitzacié lingiiistica”).

- S’escriuen amb minuscula els cicles educatius, les assignatures i les disciplines
(formacio professional, dret penal).

- S’escriuen amb majuscula inicial els congressos, simposis i jornades si estan
oficialment instituits, perd s’escriuen amb mindscules si son genérics (X Congrés
de CCOO de Catalunya, pero unes jornades sobre medicina).

5. Tramitacions i titols de documents oficials

- Només s’escriu amb majuscula la inicial del primer mot, que designa la classe
de document: Llei organica de llibertat sindical; Projecte de llei de mesures
fiscals, administratives, financeres i del sector public; Pla general de
reindustrialitzacio; Resolucié de la Comissio Executiva de CCOO... Les
designacions geneériques, en canvi, s’escriuen amb minuscula: e/l BOPC publica
totes les resolucions del Parlament, es va presentar un pla molt acurat, es va
aprovar per mitja d’un reial decret, les lleis es poden presentar...

- Les parts genériques de les obres i els documents legals, i els documents
acreditatius s’escriuen en minuscula: capitol Il article 4, seccio vuitena, document
nacional d’identitat...

6. Noms de lloc

S’escriuen amb minuscula els noms de carrers, places i altres vies urbanes i
interurbanes (travessera de Gracia, ronda del Litoral, avinguda de Catalunya,
placa Major), tret d’alguns casos molt concrets en qué la majuscula ha quedat
fossilitzada (la Rambla, la Gran Via, la Via Laietana); els articles que acompanyen
el nom d’algunes pobles i comarques (el Barcelonés, el Prat de Llobregat),
i els noms de demarcacions i divisions territorials (provincia de Girona).

S’escriuen amb majuscula els noms dels municipis, comarques, barris: Manresa,
Segria, Sant Andreu, Zona Franca...

ABCDEFGHIJKLMNNYOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnnyopgrstuvwxyz



Majuscules i mindscules més usades a (C00 de (atalunya

Acord interprofessional de Catalunya 2011-2014 (AIC)

[l Acord per a 'ocupaci6 i la negociaci6 col-lectiva 2012-2014
Administracio local (perd administracions locals, una administracio local)
Administracié publica

aeroport de Barcelona

annex |

Any Internacional de la Llum

Area de Cultura

Area de Recursos Humans

Area metropolitana de Barcelona

article IV

assemblea d’afiliats

assemblea de delegats

assemblea general de treballadors

Associaci6 per al Desenvolupament de la Qualitat

autoritat laboral

Avantprojecte de llei de I'impost sobre els habitatges buits

avinguda

capitol Il batxillerat

carrer, carretera Butlleti d’Actualitat Juridica i Sindical
cens electoral del CERES

Cimera Social

Codi civil, Codi penal

Comissio de Convenis Col-lectius

Comissi6 de Salut Laboral

Comissio Executiva de CCOO de Catalunya

Comissio Paritaria de Formacio

comité d’empresa (generic)

Comite d’Empresa d’Alstom (concret)

Comité de Seguretat i Salut

Confederacié Sindical Internacional

conferencia “El catala i la negociacié col-lectiva”

X Congrés de CCOO de Catalunya

Congrés de Sindicalistes Europeus

Consell de Relacions Laborals

Consell Nacional de CCOOQO de Catalunya

conseller/a d’Empresa i Ocupacié

conveni col-lectiu

Conveni col-lectiu del sector de masses congelades de Catalunya

Conveni col-lectiu de treball del sector de transport de mercaderies per carretera i
logistica de la provincia de Barcelona

Conveni col-lectiu de treball per al sector d’oficines i despatxos de Catalunya

conveni sectorial

Curs de prevenci6 de riscos

| Cursa Solidaria per la Justicia Social



delegat de Medi Ambient, delegada de Salut Laboral

Departament de Medi Ambient (perd departaments de Recursos Humans)

Diada del Primer de Maig (o de I'1 de Maig)

Dia Internacional d’Acci6 per la Salut de les Dones

Dia Internacional de la Dona Treballadora

Dia Internacional de la Salut i la Seguretat en el Treball

Dia Internacional per a I'Eliminacié de la Violéncia envers les Dones

Dia Internacional per I'Alliberament Lésbic, Gai, Transsexual, Bisexual i
Intersexual

direcci6 de I'empresa

direccioé de Mecalux

£ I

eleccions sindicals

Els dilluns del Cipri index de preus de consum (IPC)
empresa . _ Infoatur

Enquesta de poblacio activa (EPA) Informe de salut laboral
Enquesta de salut de Catalunya (document elaborat)
ensenyament secundari obligatori (ESO) informe de vida laboral

XXIIl Escola d’Estiu de CCOO de Catalunya iniciativa legislativa popular (ILP)
estat del benestar Inspecci6 de Treball (institucio)
Estat espanyol inspector/a de treball

Estatut basic de I'empleat public

Estatut d’autonomia de Catalunya

Estatut dels treballadors

Eurobarometre

euroregio

eurozona

Exposicié: “CCOO: 50 anys d’historia de Catalunya. 1964-2014”"

Federacié d’Educacié
(pero les diferents federacions de CCOQO)

[va estudiar] filosofia i lletres (

Fogasa E

Fons Social Europeu Jornada Mundial pel Treball Digne
formacio professional (FP) | Jornades de Salut Laboral

junta de personal (genéric)
Junta de Personal de I'Ajuntament de
ﬁ Vacarisses
; Jutjat de Primera Instancia
Gabinet Técnic Juridic de Catalunya
Garantia Juvenil
govern (general)
Govern de Catalunya (concret)
Grup Freixenet, Grup SEHRS



ﬁei (geneéric) u

llei de la dependéncia (denominaci6 no oficial)

llei de 'avortament (denominacié no oficial)

Llei 2/2010, de 3 de marg, de salut sexual i reproductiva i de la interrupcié voluntaria
de 'embaras

Llei 39/2006, de 14 de desembre de 2006, de promocié de I'autonomia personal i
atencid a les persones en situacié de dependéncia

Lluita Digital

Lluita Obrera

Marc unitari de la comunitat educativa (MUCE)
Marea Violeta

Master de Linguistica Aplicada

Mesa de Mobilitat

mesa electoral

Mesa General de la Funcio Publica

negociacio col-lectiva
nord (pero les diferéncies Nord-Sud)

P i Oficina Publica de Registre d’Eleccions
Pacte nacional de salut Sindicals

Pacte nacional pel dret a decidir

Pacte nacional per a I'educacio

parc de la Ciutadella

passeig de Gracia

patronal

“Per una Catalunya social” (entés com a lema)

Pla d’accié de CCOO d’Industria

Pla d’igualtat

Pla intersectorial de CCOO

plaga

placa de la Imperial Tarraco

Plataforma Prou Retallades

Ple municipal (és un organ de gestio; pero sala de plens)

poligon Can Valls

port de Barcelona

Premi Angel Rozas a la Recerca en Ciéncies Socials per a investigadors i
investigadores novells (quan és el nom del premi, perd quan ens referim al premiat,
premi en minuscula: José Saramago, premi Nobel de Literatura)

Premi Aurora Gémez, a la lluita feminista en I'ambit laboral...

23é Premi de Poesia Miquel Marti i Pol

pressupostos generals de I'Estat

Projecte de llei de racionalitzacio i sostenibilitat de I'Administracio local



reforma laboral

régim especial de treballadors autbnoms

régim general de la Seguretat Social

Reglament de les campanyes de sanejament ramader
renda garantida de ciutadania (RGC)

ronda de Dalt

Sala Civil, Sala Social, Sala Contenciosa Administrativa,
Sala Penal...

sala d’actes de CCOO

salari minim interprofessional (SMI)

seccié sindical (genéric)

Secci6 Sindical de CCOO d’Aena (concret)

Secretaria de la Dona (pero la secretaria de la Dona)

Secretaria d’Organitzacio (pero el secretari d’Organitzacio)

Secretaria General de CCOO (pero el secretari general de
CCO0O0)

Sector de Carretera de la FSC

Setmana Cultural de I'1 de Maig

sindicat

Sindic de I'Afiliacio (institucio)

sindic de l'afiliacié (persona)

sud (pero les diferéncies Nord-Sud)

text refés de I'Estatut dels treballadors
Tribunal Laboral de Catalunya
troica

U

ultraactivitat

]

Via Laietana

i {

Xarxa d’Acci6 Solidaria zZona euro




Poseu-vos en contacte amb nosaltres i plantegeu-nos qualsevol suggeriment, col-laboracid, peticio
0 consulta: al Servei Lingiistic estem a la vostra disposicio i us atendrem amb molt de gust.
Servei Lingiiistic de (C00 de Catalunya: una eina de tots. Feu-lo servir!

Servei central

Via Laietana, 16, 73
08003 Barcelona
Tel. 93 481 29 10
sl@ccoo.cat

Terres de Lleida
Avinguda (atalunya, 2
25002 Lleida

Tel. 973 26 36 66
sl-lleida@ccoo.cat

el
-
m

servei lingliistic

(omarques gironines
Miquel Blay, 1, 53
17001 Girona

Tel. 972 21 73 03
sl-girona@ccoo.cat

Avinguda Repblica Argentina, s/n
17800 Olot
Tel. 972 26 00 94

Www.ccoo.cat/sl

Amb el suport de:

m Generalitat de Catalunya
VY Departament de Cultura



