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COM FER LA SOL:LICITUD
PER L'OFERTA PUBLICA

DES DE LA SEU ELECTRONICA
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Des de CCOO us volem explicar com realitzar la
sol-licitud per presentar-te a la oferta publica des
de la Seu electronica de I’Ajuntament de
Barcelona.

« Comencem accedint al seguent enllag SEU
ELECTRONICA

 Primer de tot hem de accedir al meu curriculum

« Segon escanejar tots els documents que hem.de
presentar

 Tercer realitzar la sol-licitud.

edu.ajbcnccoo@gmail.com



https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/processosselectius/ca/convocatories?call_type=13,5,17,1,3&order=-relevance,-last_update&page=1
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/processosselectius/ca/convocatories?call_type=13,5,17,1,3&order=-relevance,-last_update&page=1

mé COM FER LA INSCRIPCIO
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Abans d’accedir al tramit hem d’accedir al curriculum, per despres poder realitzar la inscripcié amb tota la
documentacio.

El tramit et permet presentar la teva sol-licitud de participacio, liquidar les taxes i realitzar .
. p ACCEDEIX AL CURRICULUM ACCEDEIX AL TRAMIT
esmenes un cop iniciat el proces.

edu.ajbcnccoo@gmail.com
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Inici de sessio

@ m Altres sistemes

Document identificatiu Certificat digital: idCAT, DNle

que t'identifiquis amb qualsevol dels IEy Ml Eqpeissapaii.
sistemes que hi apareixen. Telefon Cl@ve PIN24, Ciutadans UE

Quan s’obri aquesta finestra, nomeés cal |

Un cop validat I'accés, podras entrar per
omplir la plantilla de El meu curriculum.

0034 ~| NuUmero de mobil |

Tinc idCAT Mobil, continua

Sense idCAT Mobil? Alta per
Internet

edu.ajbcnccoo@gmail.com
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(ACCEDEIX AL CURRI'CULUM> ACCEDEIX AL TRAMIT

N—

COM FER LA INSCRIPCIO

Ara que ja tenim el curriculum i els documents;

e Certificat de catala o equivalent
e Justificant si tenim alguna excepcid per la taxa d’inscripcio.

e El curriculum ila resta de documents justificatius en un sol
document (PDF, JPG o PIF) i que el seu pes no sigui més de
5 VIB

Tornem a la seu electronica;

“Accedeix al Tramit”

edu.ajbcnccoo@gmail.com
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COM ACABAR DE
F E R L A I N S C RI P C I O Eltramit et permet presentar [a teva sollicitud de participacio, liquidar les taxes i realitzar <ACCEDEIXALCURRI'CULUM>

esmenes un cop iniciat el proces.

DESPLEGAR TOT

Aqui tenim les bases, ...

Li donem al boto “"Accedeix
al Tramit”

Seleccio del tramit

RECORDEM: nomeés puc fer la
inscripcio a una categoria.
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tramitsonline

Emepreses |,

Cercador de tramits
onals | Ciutadania zstish i S

»
oficina Virtual [T T

Participacié en processos de selecci6 o provisiéo de personal de I'Ajuntament de

Veure la descrip

— -

Dubtes amb aquest
tramit?
Pas 2 -

Consultes
Empleneu el formulari i adjunteu els arxius o fitxers amb la documentacié necessaria T
pel tramit en funcié del cas.

@ Dades de la convocatoria en periode d'inscripcio

Informacio de les convocatories obertes

Seleccioneu una de les opcions segiients: *

® Seleccié

« Oferta publica

(O OP2025_2534 ? EDUCADOR/A ESCOLA BRESSOL
(O 0P2025_2527 - MESTRE ESCOLA BRESSOL

Continuar

COM ACABAR DE FER LA INSCRIPCIO

Marquem a la Categoria que ens volem
presentar i marquem torn Lliure.

® Dades de la convocatoria en periode d'inscripcio
Informaci6 de les convocatories obertes
Seleccioneu una de les opcions seguents: *

e Seleccio

« Oferta publica

@ OP2025_2534 ? EDUCADOR/A ESCOLA BRESSOL

Seleccioneu un dels torns establerts *

@Torn LLiure

(O 0P2025_2527 - MESTRE ESCOLA BRESSOL

Continuar

edu.ajbcnccoo@gmail.com
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e COM ACABAR DE ) ==
FER LA INSCRIPCIO

Empleneu el formulari i adjunteu els arxius o fitxers amb la documentacio necessaria
pel tramit en funcié del cas.

Ara ja comencem a omplir totes les dades per
fer la nostra sol:licitud a I’Oferta Publica.

@ Dades de la convocatoria

04B5 - OP2025_2534 ? EDUCADOR/A ESCOLA BRESSOL

Primer de tot trobem : ® Torn

Torn LLiure

“BonificaCionS i exempCions de la Xarxa per @ Bonificacions i exempcions de la taxa per drets d'examen
df'etS d,exam en ” a ra m a I"C| U em : ( ; | RECORDEU!!! AQUEST APARTAT NOMES ES PODRA MODIFICAR UNA SOLA VEGADA EN EL PERIODE

DE SUBSANACIO

Els suposits de reduccio de la taxa s'hauran de justificar amb documentacio acreditativa. Seleccioneu una

Sense bonificacio o e

(O Sense bonificacié

@) a Familia nombrosa cat. general (reduccio del 50% de I'import de la taxa)

SI ten I m a I g u na d e IeS eXCe pCIO nS Ia ma rq uem I O g Familia nombrosa cat. especial (reduccio del 100% de l'import de la taxa)

s O Familia monoparental cat. general (reduccio del 50% de l'import de la taxa)
record eu q ue d espres heu d e presenta r Ia O Familia monoparental cat. especial (reduccido del 100% de l'import de la taxa)
_]UStIflcaCIO . (O Situacié de desocupacié (reduccié del 100% de I'import de la taxa)

(O Persona amb discapacitat (reduccié del 100% de l'import de la taxa)
A continuacié venen totes les nostres dades P
personals Sexe *:

Dona v

edu.ajbcnccoo@gmail.com 8
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COM ACABAR DE FER LA
INSCRIPCIO

A CONTINUACIO

* Marquem la casella: “Declaro que compleix els
requisits de la convocatoria, coneix les bases i que les
dades que indica son certes.”

* Marquem la casella que ens correspon pel titol de
catala.

Pot-ser amb el titol corresponent o la resta de situacions
indicades, si no compleixo cap marcaré que no disposo de
certificat de catala.

® Altres dades

Declara que compleix amb els requisits de la convocatoria, coneix les bases i que
les dades que indica son certes.

Nivell de titulacio *: Seleccioneu v

Titulacions™: Seleccioneu v

Nivell de catala

ww‘AAquest enllag s'obrira en
una finestra nova

(O Certificat inicial A1 o equivalent d'acord amb el MECR

(O Certificat basic A2 o equivalent d'acord amb el MECR

(O Certificat elemental B1 o equivalent d'acord amb el MECR

(O Certificat intermedi B2 o equivalent d'acord amb el MECR

(O Certificat de suficiéncia C1 o equivalent d'acord amb el MECR
(O Certificat superior C2 o equivalent d'acord amb el MECR

\ij
He superat una prova de catala del mateix nivell o superior per accedir als cossos de policia
local de Catalunya d’acord amb el Decret 233/2002 art. 16.2.c (només en el cas de
processos de seleccié de Guardia Urbana)

He superat la prova de catala del mateix nivell o superior en altres processos de la
mateixa oferta publica d'ocupacié de I'Ajuntament de Barcelona, sense haver obtingut
placa

\.”‘]
He participat i obtingut placa en processos anteriors de seleccié de personal per accedir
a I'Ajuntament de Barcelona o organismes auténoms i ens vinculats, en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior

@)
He superat la prova de catala del mateix nivell o superior peré no he obtingut placa.
Només per a processos de provisio (concurs i/o lliure designacio)

“,_/‘
He participat i obtingut placa en processos anteriors de provisio per accedir a
I'Ajuntament de Barcelona o organismes autonoms i ens vinculats, en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior

(O No disposo de certificat de catala
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COM ACABAR DE FER
LA INSCRIPCIO

DECLARACIO DE DISCAPACITAT

Marquem la casella Si o No si tinc alguna discapacitat, si
marquem dita casella haurem de presentar I'EVO corresponen

amb |'apartat de documentacio.

CONSULTA ANTECEDENTS SEXUALS

Si no vull que I'Ajuntament miri d’ofici els meus delictes sexuals

marcaré la casella “M'OPOSQO”

Si, si que vull que es miri d’ofici he de posar el nom dels vostres

pares.

edu.ajbcnccoo@gmail.com

® Declaracio de discapacitat

Té alguna discapacitat? :

Q si

@ No

® Consulta antecedents sexuals

L'Ajuntament de Barcelona consultara al Registre Central de delingients sexuals del Ministeri de Justicia
I stres dades en relacio als delictes contra la llibertat | indemnitat al, en els termes previstos en
ses de |la convocatoria. Per poder fer la consulta haureu d'indicar el nom del vostre pare o mare,
segons consta en el vostre DNI o NIE. En cas que us oposeu a aquesta consulta haureu de marcar la
casella de "M'OPOSO".
() M'OPOSO a qué I'Ajuntament consulti al Registre Central de delingtients sexuals del
Ministeri de Justicia les dades que consten sobre la meva persona, als efectes de
verificar que no he estat condemnat/ada per senténcia ferma per cap delicte contra la
llibertat i la indemnitat sexual tipificats en el titol VIII de la Llei Organica 10/1995, de 23
de novembre, del Codi Penal, aixi com per qualsevol delicte de trafic d'éssers humans
tipificat en el titol VII bis del Codi Penal; i EM COMPROMETO a aportar el corresponent
Certificat de delictes de naturalesa sexual en els termes previstos a les bases de la
convocatoria. Aixi mateix, I'aportaré quan sigui requerit per I'Ajuntament de Barcelona
quan ho consideri oportt per tal de gestionar la borsa de treball de la categoria
convocada, si és el cas, i amb motiu de la formalitzacio i vigéncia dels eventuals
nomenaments/contractacions per a ocupar llocs de treball que impliquin contacte
habitual amb menors a I'Ajuntament de Barcelona o els seus organismes publics
dependent.

@ Consulta antecedents

Nom del pare *:

Nom de la mare *:

D'acord amb |a normativa de proteccidé de dades, les vostres dades personals seran tractades per
‘Ajuntament de Barcelona amb la finalitat de gestionar la a participacié en el present procés
(tractament 0319 - seleccié de personal) i seran conservades exclusivament per a la vostra disposicio
en cas de participacio en propers processos. Podeu exercir els drets d'accés, rectificacid, supressio,
oposicié i limitacié sobre les vostres dades, mitjancant I'enllag. Aixi mateix, si no esteu satisfets amb el
st ar una reclamacid davant de I'Autonitat Catalana de
Proteccid de Dades (C. Rosselld, 214, 08008 Barcelona). Podeu consultar tota la informacio sobre la
Per ultim,
o per correu

s'informa que podeu contactar amb el Delegat de Proteccié de Dades mitjancant I'en
postal, dingint-vos a av. Diagonal, 220, planta 4, 08018 Barcelona.

Enrere Continuar

10
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COM ACABAR DE FER
LA INSCRIPCIO

En aquesta pantalla es quan hem d’annexar els
documents.

- Certificat de Catala: si desposo d’ell, si no tinc
temps de presentar-lo fins el mateix dia de
|'examen de catala.

- Certificat de castella. Qui I'hagi de presentar.

« CV aqui hem de annexar el document que
tenim preparat amb CV i els documents
justificatius si son de fora de I'’Ajuntament de
Barcelona.

- L'excepcio o bonificacio de la taxa.

Adjuntar documentacio

Abans de continuar heu de tenir en compte els segiients aspectes:

1. Recordeu que en qualsevol moment dels periodes oberts per a la
presentacio de la sol-licitud de participacio i/o de subsanacié, podreu accedir
de nou a la vostra sol-licitud telematica (mitjangant la contrasenya que rebreu
al finalitzar el tramit), i fer les modificacions que considereu necessaries.

2. La capacitat maxima de cada fitxer que adjunteu no pot sobrepassar els
5MB.

3. Els unics formats admesos dels fitxers a adjuntar sén PDF, JPG o TIF.
Aguests, hauran de tenir un nom sense accents, ni guions i amb una extensio
superior als tres caracters.

4. No es tindra en compte cap altre document adjuntat que no contingui allé
que s'especifica a les bases de la convocatoria.

A continuacié podreu procedir a adjuntar en, els corresponents apartats, la
documentacié que s'especifica en les bases de la convocatoria:

Certificat nivell catala: Per a l'acreditacio de I'exempcio de la prova de la llengua catalana
adjunteu el certificat en aquest apartat.

Certificat nivell catala : | Seleccionar archivo | Ningt...onado

Certificat nivell castella: Unicament les persones que necessitin acreditar I'exempcié de la
prova de la llengua castellana, adjunteu en aquest apartat el certificat corresponent.

Certificat nivell castella : | Seleccionar archivo | Ningd...onado

Documentacié acreditativa CV: Recordeu que la informacié d'aquest apartat ha d'estar en
un Unic arxiu PDF.

Documentaci6 acreditativa CV : | Seleccionar archivo [ Ningt...onado
EKEKI?CIO SBONIEICACID, | Seleccionar archivo | Ningti...onado

Enrere Continuar

11
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COM ACABAR DE
FER LA i
INSCRIPCIO

Aquesta es l'ultima pantalla

Si la informacio es correcta li donem el boté
“Enviar”

Participacié en processos de seleccio o provisio de personal de I'Ajuntament de

Pas 2 -

Empleneu el formulari i adjunteu els arxius o fitxers amb la documentacié necessaria
pel tramit en funcié del cas.

Confirmacioé de dades
Confirmeu si la informacio és correcta :

® Dades de la convocatoria
Convocatoria : 0OP2025_2534 ? EDUCADOR/A ESCOLA BRESSOL

Torn : Torn LLiure

® Bonificacions i exempcions de la taxa per drets d'examen

( I ) recorpeu! AQUEST APARTAT NOMES ES PODRA MODIFICAR UNA SOLA VEGADA EN EL PERIODE
—  DE SUBSANACIO

Tipus : Sense bonificacié

Modificar informacio Enviar

12
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PER QUALSEVOL CONSULTA
PODEU CONTACTAR AMB
NOSALTRES AL

edu.ajbcnccoo@gmail.com

659093430
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