
 

 

Com ens hem de preinscriure a la formació del 2024 

El procediment de preinscripció és el mateix de cada any. 

Hem d’accedir al servei La meva formació anual de la Intranet i hem de fer les dues 

passes següents: 

PAS 1. Hem d’anar a la pestanya SELECCIONA la teva formació anual 

Hi trobem filtrada la formació d’acord amb el nostre lloc de treball. Hi consta la 

programació transversal, que és l’organitzada pel Departament de 

Desenvolupament de la Gerència de Persones, Organització i Administració 

Electrònica, i la programació específica de la nostra gerència o organisme 

autònom (només en el cas que en tingui). Podem fer-hi cerques per funcions, 

competències o àmbit d’actuació.  

Hem de: 

 Seleccionar els cursos que d’entrada considerem que volem fer. Podem 

triar tots els que ens interessin (si cliquem a sobre del nom de l’acció 

formativa, podrem veure la fitxa detallada del curs) 

 Clicar al botó “Afegeix a la meva formació anual” 

 Anar a la pestanya TRAMITA la teva formació anual 

Atenció! En el cas que demanem un curs d’ofimàtica o el curs Curació de 

continguts, fem la prova de nivell, (és obligatori malgrat l’haguem fet l’any 

anterior). Cliquem la icona    per confirmar que hem de fer aquesta prova.  

Si no superem la prova de nivell o no rebem una resposta positiva del 

qüestionari d’expectatives, no serem convocats a aquesta acció, tot i estar 

validada pel/per la nostre/a comandament. 

 

PAS 2. Hem d’anar a la pestanya TRAMITA la teva formació anual 

En aquesta pestanya trobarem la llista de tots els cursos que hem escollit a la 

pestanya SELECCIONA (pas anterior). 

Ara hem de: 

 Triar les 2 accions formatives d’entre totes les que hem seleccionat a la 

pestanya anterior. 



 

 

 Enviar la petició al nostre o a la nostra cap, clicant a la icona que hi ha a la 

columna Envia al cap. També podem esborrar-la. Hem de fer aquesta 

gestió de curs en curs.  

Els cursos que escollim passaran de l’estat “Esborrany” a l’estat 

“Preinscripció sol·licitada”. Comprovem-ho! Si no fem correctament aquest 

pas, el/la comandament no podrà validar les nostres peticions. 

FINALMENT 

Quan finalitzem el tràmit, comprovem que a la pestanya TRAMITA la teva formació 

anual tenim les accions formatives en estat Preinscripció sol·licitada. 

Tot allò que tinguem en Esborrany vol dir que no ho hem enviat a al/a la cap i 

s’esborrarà del sistema. 

Passes següents 

- Posteriorment, a mesura que es convoquin les accions formatives durant el 

2024 rebrem un correu que ens avisarà i ens demanarà que confirmem o 

rebutgem la nostra assistència. Quan ho fem, finalitzarà realment el procés 

d’inscripció i podrem assistir al curs. 

- Durant el proper any, quan rebem la convocatòria a un curs, si no confirmem o 

rebutgem la nostra assistència, no tornarem a ser convocats a properes 

edicions ja que s’entendrà que ja no és del nostre interès.  

 

 


